OKUL ve KURUMLAR C N TAHS S ED LEN
e-posta YAPILANDIRMA AYARLARI

Tim okul ve kurumlar n kullan m na kurum_kodu@meb.k12.teklinde tahsis

edilen resmi e-posta hesab ndnttp://mail.meb.k12.tadresinden eriilir. ( ekil.1)
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Ac lan sayfadan Klasorler t klan r €kil 3)
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A¢ lan Klasorler menusindeki user.shared ki
Bu klasor ortak duyurular icin kullan lacakt r.

Ocilesek ekle ikonuna t klanr.
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Ac lan bu penceredeflasor listesini giincelebolimiinden gincelleme yap I r.gkil.5)
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INBOX. Trash

uszer.shared. Cop Kutusu
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user.shared

user shared. Taslaklar
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Bu i lem sonucund®uyrular ad nda bir klasér olur. Bu klasor ortak duyurular icin
kullan lacakt r. (ekil.6)
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htiya¢ duyuldukca ortak kullan labilen bu posta ltat ndan ileride daha fazla
olu turulacakt r. Ornein k6 retim okullar icin ayr Meslek liseleri igin ayvb...
Posta kutusunda ilk kullan m an nda Turkcéleneden kaynaklanan bir problem
olu mu ve eski isimler Sent Drafts Trash gibi kaltr. Bunlar klasorlerden
silebilirsiniz.

Buradaki mailler belli bir stire posta kutusundaakak ve ileride sizede ac¢ klanan
bir siire sonunda silinmeye teyacakt r. Ornein bir aydan eski mailler silinecek
gibi. Bunun i¢in sizin icin 6nem tayan bir mail varsa ve saklamak istiyorsan z
kendinize ayr bir klasor olturarak maili buraya tayabilirsiniz.

Unutmay nki posta kutunuzun bir kapasitesi vard u (anda 10 MB ileride
art r lacak) Bu kota butun klasorler icin gecenlidDuyurular yani shared haric)
Dolay s ile klasdrlerinizdeki maillerin toplam boty kotan z kadar olabilir.
Gereksiz mailleri silin ¢op kutunuzu ve Giden kutns dizenli aral klarla
bo alt n. Bir klasérden mail sildinizde sistem bu maili ¢cop kutusuna ta
tamamen silmek icin ¢6p kutusunu yan ndaki urgdihie t klay n. Ayrca her
gonderdiiniz mailin bir kopyas giden kutusunada kopyalanBunlar da
temizleyin.

Kullanmakta olduunuzkurum_kodu@meb.k12.tnail hesab nda mail attn zda
kar tarafta gonderen olarak kurumunuzun ad n n goegingin aa dakii lem
basamaklar n yap n z.

1. Seceneklere tklay n
2. Ki isel Bilgileri t klay
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3. sim ksm naKurumunuzun ad n_Kilis/ilcenizyaz n. Ornein: Kilis merkeze
ba | okul ad n girmek icif'Nihat Ba o lu |ké retim Okulu Kilis/Merkez’yaz | r.
4. E-mail adres k sm na mail adresinizi yaz n881447@meb.k12tgibi.

Tamam t klanarak kaydedilir
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